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Interne Kontierungen bearbeiten 

Interne Kontierungen bearbeiten 

Rufen Sie den Menüpunkt Buchhaltung/Interne Kont. Bearbeiten auf.  

 

Wählen Sie das gewünschte Geschäftsjahr, die Kostenart und (optional) die Kostenstelle auf.  

Wenn Sie die Nummern bzw. Bezeichnungen nicht wissen, dann geben Sie ein “?” ein.  

Es erscheinen nach der Eingabe von Enter die Auswahlliste(n).  
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Sie erhalten eine Übersicht aller Buchungen mit den gewählten Kriterien.  

 

Interne Kontierungen ändern 

Sie können diese internen Kontierungen hier ändern .  

 

Geben Sie die neuen Daten ein und drücken Sie F2.  
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Interne Kontierungen bearbeiten 

 

Über Einfügen  können Sie neue Positionen hinterlegen. Das ermöglicht eine Aufteilung der Kosten auf 

mehrere Kostenarten.  

Sie können auch einzelne Positionen ändern  oder löschen . Am Ende sollte der Rest wieder bei 0 sein.  

Neue Selektion 

Wählen Sie den Button Neue Selektion . Sie können nun eine neue Auswahl der Kostenart, der Kostenstelle 

(optional) eingeben. Außerdem können Sie die Anzeige ab einem bestimmten Monat einschränken.  

 

 

Liste drucken 

Über den Button Liste drucken  wird ein PDF der ausgewählten Buchungen erzeugt.  

Zur Ausgabe siehe Ausgabe von Dokumenten.  

https://kalipzo1.sharepoint.com/teams/Handbuch/Freigegebene%20Dokumente/General/1-0%20Grundsätzliche%20Bedienkonzepte/1-0-4%20Ausgabe%20von%20Dokumenten%20(Druck,%20E-Mail,%20Speichern).docx

