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Buchung eingeben

Buchung eingeben

In KALIPZO werden ca. 90% aller Buchungen automatisch gemacht. Alle Ausgangsrechnungen sowie
Kassenbelege werden bereits im Hintergrund verbucht.
Lediglich Eingangsrechnungen und eventuelle Sonderabschreibungen miissen Sie von Hand buchen. Dies ist

aber kein Hexenwerk.

Rufen Sie dazu ]Buchhaltung/Buchung eingeben| auf.

ACHTUNG! Buchungen mit unterschiedlichen USt.-Satzen miissen auf mehrere Buchungen aufgeteilt werden!

Buchungen eingeben

Geschaftsjahr Buchungsdatum Buchungsnr.
SolHonto-Nr Habern-Konto-MNr.
Betrag Betrag ist: Skonto £
Deb.~Kred-Nr. Adressnummer: Adressat Langtext:
Bermerk. (kurz)
Bernerkung
Bearh hinweis
Falligkeitsdaturm [wentarhummet: hiwst-Kennzeichen
QK QK + Dokument Zuordnung

Fillen Sie die Felder wie folgt aus:

Feld

Vorgabe

Erlduterung

Geschaftsjahr

Aktuelles Geschaftsjahr

Soll eine Buchung fir ein anderes als das
aktuelle Geschéftsjahr erfolgen, so dndern Sie
dieses hier.

Buchungsdatum

Gestriger Tag

Belegdatum

Buchungsnummer

Wird vom System fortlaufend

vergeben.

Soll-Konto-Nr.

0000

Wenn Sie dieses Feld nicht fiillen, kommt vor
dem Speichern eine Auswahl der Konten. Hier
konnen Sie auch nach einer Bezeichnung
suchen.

Haben-Konto-Nr.

0000

Wenn Sie dieses Feld nicht fiillen, kommt vor
dem Speichern eine Auswahl der Konten. Hier
koénnen Sie auch nach einer Bezeichnung
suchen.

Betrag

Hier geben Sie den Brutto- oder den
Nettobetrag ein. Bitte beachten Sie, dass Sie
hier nur den Gesamtbetrag fiir einen
Mehrwertsteuerschlissel eingeben. Also
beispielsweise die Summe aller erméaRigten
Steuersatze oder die Summe aller vollen
Steuersatze.

Betrag ist

Brutto

Falls es sich um einen Netto-Betrag handelt,
andern Sie die Vorgabe an dieser Stelle.
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Buchung eingeben

Deb.-/Kred.-Nr.

?

Wenn Sie dieses Feld nicht fiillen, haben Sie
die Moglichkeit, hier nach der Firma, dem
Namen oder der Bestellnummer zu suchen.
Die Bestellnummer entspricht der
Bestellnummer lhres Kunden.
Bei Eingabe einer falschen, nicht existenten
Nummer erscheint ebenfalls das Auswahlfeld.
Suche nach DK-Namen/Bestellnr.

Adressnummer

Sie kénnen Zusatzadressen bei jedem Kunden
hinterlegen. Mdchten Sie hiervon eine
auswahlen, so geben Sie hier die
Adressnummer ein. Siehe hierzu auch Kunden

anlegen.
Bei Lieferanten ist dies nicht vorgesehen.

Skonto

Kénnen Sie Skonto ziehen und moéchten Sie
dieses auch tun, dann geben Sie hier den
Skontobetrag ein. Beriicksichtigen Sie dann
aber auch das passende Falligkeitsdatum.
Haben Sie beim Lieferanten einen Skontosatz
hinterlegt, so wird dieser hier bereits
angezeigt.

Adressat

Wenn eine Deb-/Kred.-Nr. gewahlt wurde,
wird hier der Name des Debitors bzw.
Kreditors angezeigt. Ohne Nummer kann hier
ein Name eingegeben werden.

Falls eine Schuld nicht durch den Schuldner
sondern jemand anderen getilgt wird, dann
kann man hier (bei Beibehaltung der
Debitorennummer) den Namen auch dndern.

Langtext

Nein

Falls im Bemerkungstext mehr als eine Zeile
hinterlegt werden soll, so wahlen Sie hier bitte
ein Ja, dann konnen Sie im Feld Bemerkung
einen langeren Text als im Feld Bemerkung
(kurz) eingeben.

Bemerkung (kurz)

Bemerkung

Dieses Feld wird mit gespeichert, da Sie

mittels Enteﬂ einen Zeilenumbruch erstellen
konnen.

Bearbeitungshinwei
s

Der Bearbeitungshinweis ist auch bei
automatisch erstellten Buchungen
nachtraglich zu befiillen. Uber den Meniipunkt
Buchhaltung/Buchungen bearbeiten/mit
Hinweisen kénnen dann alle Buchungen mit
Hinweisen eingeblendet werden. Das
ermoglicht ein besseres Zusammenarbeiten
mehrerer Personen beim Abgleichen von
Buchungen.

ACHTUNG! Dieser Hinweis erscheint auf
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Buchung eingeben

keiner Liste und auch nicht in der DATEV-
Schnittstelle. Es handelt sich nur um einen
internen Hinweis!

Falligkeitsdatum

Gestriges Datum

Geben Sie hier das Falligkeitsdatum ein. Bei
Barzahlungen ist das Datum identisch mit dem
Buchungsdatum.

Haben Sie ein Zahlungsziel beim Lieferanten
hinterlegt, so wird das Falligkeitsdatum
automatisch erstellt, kann jedoch auch
geandert werden!

Inventarnummer Bei Auswahl eines Anlagekontos, muss hier die
Inventarnummer eingegeben werden.
Siehe hierzu: Inventar

Mehrwertsteuer Kz. | Bezeichnung Steuerko. | Gegenko. | Ums./WE | Proe.
0 Nettobuchung, ohne Mwst. koeufrei 0,00
2 Umsatzsteuer erméBigt (7%) kouserma koeuerma | 7,00
3 Umsatzsteuer voll (19%) kousvoll koeuvoll 19,00
4 | Umsatzsteuer 5% (Corona) kouscoer koeucoer 5,00
5 Umsatzsteuer 16% (Corona) kouscovo koeucovo | 16,00
6 | Abziehb. Vorstener 5% (Corona) kovscoer kowacoer | 5,00
7 Abziehb. Vorsteuer 16% (Corona) kovscovo kowacovo | 16,00
8 Abziehb. Vorsteuer erm. (7%) kovserma kowaeier 7,00
9 | Abziehb. Vorsteuer voll (19%) kovsvoll kowaeivo | 19,00
16 | Stpfl. EU-Erwerb 5% (Corona) kovsceen | kousceeu 5,00
17 | Stpfl. EU-Erwerb 16% (Corona) kovscveu | kouscveu 16,00
18 | Stpfl. EU-Erwerb erm. {7%) kovsereu | kouseren 7,00
19 | Stpfl. EU-Erwerb voll (19%) kovsvoeu | kousvoeu 19,00
26 | Drittlandserwerb 5% (Corona) kousvodr | kousverb 5,00
27 | Drittlandserwerb 16% (Corona) kousvodr | kousverb 16,00
28 | Drittlandserwerb erm. (7%) kousvodr | kousverb 7,00
29 | Drittlandserwerb voll (19%) kousvodr | kousverb 19,00
91 | Erwerb §13b m. Vorst. erm. (7%) kovsel3b | kousel3b 7,00
93 | Erwerb §13b m. Vorst. 5% (Corona) | kovsel3b | kousel3b 5,00
95 | Erwerb §13b m. Vorst. voll (19%) kovsvl3b | kousv13b 19,00
96 | Erwerb §13b m. Vorst. 16% (Corona) | kovsvl3b | kousv13b 16,00
308 | Umsatz pausch. landw. (10,7%) koeuland | 10,70
309 | Umsatz pausch. forstw. (5,5%) koeuwald | 5,50
408 | Abziehb. Vorsteuer landw. (10,7%) kovsland 10,70
409 | Abziehb. Vorstener forstw. (5,5%) kovswald 5,50
8001 | Steuerfreie Umsiitze koeufrei 0,00
8011 | Umsitze gem. §13b UStG koeupl3b | 0,00
8021 | Innergemeinsch. Lieferungen koeuingl 0,00
5041 | Umsitze Drittland koedritt 0,00
9401 | Aufzuteil. Vorstener voll (19%) koavvoll 19.00
9402 | Aufzuteil. Vorsteuer erm. (7%) koaverma 7,00
9404 | Aufzuteil. Vorstener 5% (Corona) koavcoer 5,00
9405 | Aufzuteil. Vorsteuer 16% (Corona) koavcovo 16,00
9408 | Aufzuteil. Vorsteuer landw. (10,7%) koavland 10,70
9409 | Aufzuteil. Vorsteuer forst. (5,5%) koavwald 5,50
9999 | Auslindische Vorsteuer kovsausl 0,00

Die haufigsten Mehrwertsteuerarten an dieser Stelle sind wohl die abziehbaren

Vorsteuern 7% oder 19%. Aber auch die Sonderfalle sind hier auswahlbar.
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Achtung! Bei Eingangsrechnungen muss Vorsteuer gebucht werden. Bitte beachten Sie hierbei, welche Satze
auf der Rechnung ausgewiesen werden.

Umsatzsteuer ist Ublicherweise hier nicht zu buchen, da diese ja auf den Ausgangsrechnungen automatisch
ausgewiesen und gebucht wird.

Sollten Sie eine auBergewohnliche Betriebseinnahme buchen wollen, kdnnen diese aber dennoch benétigt
werden.

f Auswahl Soll-Konto

Wenn Sie das Soll-Konto leer gelassen hatten, kdnnen Sie mittels dieses Fensters das Soll-Konto suchen.

Auswahl Soll-Konto

KMNr. Bezeichnung Kto.art A
O07Software [BA )

0200 Techn. MAE BA -

0320 PEW BA

0400 Betriebzausstattung Ba,

0420 Buroeinnchtung Ba

0450 Einbauten Ba,

0480 GWG BA

0485 GWG Sammelposten Ba,

0800 Gezeichnetes Kapital BP

0820 Ausst. Einlagen, nicht eingef.  BP
0830 Ausst. Einlagen, eingefordert BP

0840 Kapitalricklage BP

0948 Rucklage Ansparabschr. BP

0970 Allgemeine Ruckstellungen BP

0977 Ruckstell. Abschluss/Prufkost. BP v
Konto auswahlen| | Selekt. Konto-Nr. | | Suche nach Bez. Abbruch

Ublicherweise wird hier ein Aufwandskonto benétigt. Im SKRO3 findet man dieses im 4xxx-Bereich.
Beispielsweise das Konto 4980 Sonstiger Betriebsbedarf ist hierbei verwendbar. Wahlen Sie das passende
Konto aus.

Sollten hier Konten fehlen, sprechen Sie uns an und wir ergdanzen diese.

Bestandsgefiihrte Artikel

Sollte es sich jedoch um einen bestandsgefiihrten Artikel handeln, dann muss dieser vom WE/RE-Konto
(Wareneingang/Rechnung) wieder abgebucht werden.

Dann muss die Buchung im SKR 03 lauten:

3300 an 1200 (Bank)/1000 (Kasse)/1610 (Verbindlichkeiten) (bei ermaRigtem Steuersatz 7%)

3310 an 1200 (Bank)/1000 (Kasse)/1610 (Verbindlichkeiten) (bei ermaRigtem Steuersatz CORONA 5%)
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3400 an 1200 (Bank)/1000 (Kasse)/1610 (Verbindlichkeiten) (bei vollem Steuersatz 19%)
3410 an 1200 (Bank)/1000 (Kasse)/1610 (Verbindlichkeiten) (bei vollem Steuersatz CORONA 16%)

Dann muss die Buchung im SKR 04 lauten:

5300 an 1800 (Bank)/1600 (Kasse)/3310 (Verbindlichkeiten) (bei ermaRigtem Steuersatz 7%)

5310 an 1800 (Bank)/1600 (Kasse)/3310 (Verbindlichkeiten) (bei ermaRigtem Steuersatz CORONA 5%)
5400 an 1800 (Bank)/1600 (Kasse)/3310 (Verbindlichkeiten) (bei vollem Steuersatz 19%)

5410 an 1800 (Bank)/1600 (Kasse)/3310 (Verbindlichkeiten) (bei vollem Steuersatz CORONA 16%)

Diese Buchungen ergeben nur Sinn im Zusammenhang mit einer Wareneingangsbuchung sowie einer
Lagerausbuchung (Betriebsverbrauch 0.4.), da das sogenannte WE/RE Konto auf Dauer damit ausgeglichen
sein sollte.

ACHTUNG! Dies sind die Standard-Konten! Im Einzelfall kann es sein, dass in lhrem Kontenrahmen ein
anderes Konto vorgegeben ist. Meist ist dies jedoch im direkten Umfeld der Standard-Nummer zu finden.

* Auswahl Haben-Konto

Wenn Sie das Haben-Konto leer gelassen hatten, konnen Sie mittels dieses Fensters das Haben-Konto

suchen.
Auswahl Haben-Konto

KNr. Bezeichnung Kto.art A
O027Sotware  [BA__ )

0200 Techn. MAE BA -

0320 PKw BA

0400 Betnebsausstattung BA

0420 Buroeinnchtung BA

0450 Einbauten BA,

0480 GWG BA

0485 G'WG Sammelposten BA

0800 Gezeichnetes Kapital BP

0820 Ausst. Einlagen, nicht eingef.  BP
0830 Ausst. Einlagen, eingefordet BP

0840 Kapitalrucklage BP

0943 Rucklage Ansparabschr. BP

0370 Allgemeine Ruckstellungen BF

0977 Ruckstell. Abschluss/Prufkost. BP v
Konto auswahlen| | Selekt. Konto-Nr. | | Suche nach Bez. Abbruch

Bei einer Eingangsrechnung kommt es darauf an, wie Sie die Eingangsrechnung begleichen.
Haben Sie bar gezahlt, so wahlen Sie hier die Kasse aus.

HANDBUCH vom 28.Juni 2021 Seite 5/9


https://www.kalipzo.de/das-handbuch/einkauf/wareneingang-buchen/
https://www.kalipzo.de/das-handbuch/module/lager/betriebsverbrauch/
https://www.kalipzo.de/das-handbuch/module/lager/betriebsverbrauch/

A
KALIPZ:::.
\ | Buchung eingeben

Betriebswirtschaftliche Software fir
Handel - Handwerk « Gastronomie « Dienstleistungen

War es aus lhrem Privatvermdgen, dann suchen Sie das private Verrechnungskonto (so vorhanden!).
Muss die Rechnung noch bezahlt werden, so buchen Sie diese gegen die Verbindlichkeiten (SKR03 1610;
SKR0O4 3310).

Sie haben nun die Moglichkeit, die Zahlung via SEPA-Uberweisung zu machen.

ACHTUNG! Eine SEPA-Uberweisung sowie eine SEPA Lastschrift setzt voraus, dass die Daten im Kunden- bzw.
Lieferantenstamm ordnungsgemal gefillt sind. Mindestens die Bankverbindung muss korrekt erfasst sein.
Bei Lastschriften ist auRerdem noch die Mandatsreferenz sowie das Mandatsdatum nétig. Siehe hierzu:
SEPA-Uberweisung

i Suche nach DK-Namen/Bestellnr.

Suche nach DK-Namen/Bestellnr.

] Firma/Name bzw. Bestellnr.: ||

Nach Eingabe des Namens (hier geht auch ein Teil des Namens) erscheint die Auswahlliste der Debitoren und
Kreditoren.

Liegt Ihnen die Bestellnummer des Kunden vor, kdnnen Sie auch nach dieser suchen. Es handelt sich hierbei
um die Eingabe im Auftragskopf des Verkaufsdokuments.

Auswahl Deb./Kred.

Deb./Kred. Firma Name Ort A
_ fooootl -

100002 Gunzenhausen -

100003 Karsluhe

100004 Hildesheim

100005 Ansbach

100006 Sindelfingen

100007 Rath

100008 Gunzenhausen

100009 Ellingen

100010 Ellingen

110001 Finanzamt Gunzenhausen Gunzenhausen

110002 Finanzamt &nsbach Ansbach

110021 VBG

110030 Neue Bayerische Beamten LY AG Miinchen

110101 Barmer GEK Braunschweig v
‘ Deb./Kred. auswéhlenl ‘ Kreditor/Lief. neu anlegen] | Debitor/Kunde neu anlegen‘ I Suche nach Firma/N amen| I Selektion ab DK-Nummer‘ IAbbruch]

Hier kdnnen Sie den Debitor oder Kreditor auswahlen oder gegebenenfalls sogar neu anlegen.

Markieren Sie den gewiinschten Datensatz und klicken Sie auf EDeb./Kred. auswéhleni.

AnschlieRend befinden Sie sich wieder im Buchungssatz.
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Buchungen eingeben

Geschaftsjghr. 2020 Buchungsdaturn: 25.11.2020 Buchungsnr.: 334
Sol-Konto-MNr.: 2980 Sonstiger Betriehshedarf Hahen-Konto-Nr.: 1810 Werbindlichkeiten ally
Betrag: 3.469,20 Betrag ist. brutto Skonta: 2,0 %
Deb.-/Kred-Nr: 300001 Adressnummer. 0 Adressat Schwarzkopf Langtext Nein

Bemetk. (kurz)

Bermerkung ~

Bearb himweis

Falligkeitsdatum: 03.12.2020 Irventarmummer: Mwst-Kennzeichen: 7 Abziehb. Yorsteuer 16% (Corona)

T OK + Dokument Zuordnung

JE—

Driicken Sie iOKi, wenn Sie die Buchung ohne Dokument oder Zuordnung buchen méchten.

Bei OK + Dokumentl wird die Buchung gespeichert und Sie kénnen direkt ein Dokument zuordnen.

Dokumentenverwaltung Buchung 2020/ 111
Dok.nr. Kiirzel  Beschreibung Dateiname Usemame  Importdatum Importzeit A
Dokument hochladen Dokument anzeigen D okumnentdaten ko Filter setzen
Dokument herunterladen | | Dokument loschen okument per E =nden sche

Siehe hierzu auch Dokumentenverwaltung.

Uber iz

Buchungen zuordnen

-
B
h
P
h

uordnungi konnen Sie die Buchung einer Forderung oder Verbindlichkeit zuordnen. Siehe hierzu:

Dies ist jedoch nicht zwingend nétig. Ohne Zuordnung wird die Forderung bzw. Verbindlichkeit dem altesten
offenen Posten zugeordnet.

' Kontierung eingeben

Bevor die Buchung endgiiltig gespeichert wird, muss die interne Kontierung noch eingegeben werden. Dies
ist nur bei Aufwands- oder Erloskonten der Fall.

Dies ist einzig flir die interne Buchhaltung gedacht und wird nicht fiir das Finanzamt bendétigt. Es ermoglicht
eine detailliertere Ansicht der Kosten und Erldse als es nur (iber die externe Buchhaltung zu machen ware.
Hiertiber kann auch eine Rechnung oder einzelne Betrdge einer Rechnung zu einem bestehenden Auftrag
zugeordnet werden.
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Kontierung eingeben
Buch.Mr. Kto.  LNr. M. Kst K. art Betrag Bemerkung Auf.nr Poz.Nr.
179 4930 1 & |ERA || 393 || -100, 00 || |

Die betreffende Kostenstelle sowie die Kostenart werden hier erfasst. Sind Ihnen die unbekannt, leeren Sie
das Feld Kostenstelle. Das Feld Kostenart wird bei Beibehaltung der Nr. 399 zur Auswahl angezeigt.
Die Bemerkung wird hier mit der Bemerkung aus der Buchung vorbelegt, kann jedoch gedandert werden.

Eine Aufteilung auf mehrere Kostenstellen und/oder Kostenarten ist hier moglich, indem Sie den Betrag
anpassen. Sie konnen an dem Feld Rest erkennen, welcher Betrag nun noch zugeordnet werden muss.

Klicken Sie auf Emfugen
Uber den Button ?:i-\ndern kdnnen Sie auch eine bereits bestehende Position anpassen.

[ —

Einzelne Positionen kénnen mit Léschen| geléscht werden.

, um weitere interne Kontierungen zu hinterlegen.

Kontierung
Jahr Buch.Mr. Kho, LM Kost K.art k. Betrag Bemerkung Aufrr PozMNr -

e P R = N N

o

|Einijgen| |.;'5«ndem| |Ldschen| Rest: -50,00 gcferlasse;é

Fligen Sie so lange zuséatzliche Buchungen ein, bis der Rest O ist.

! Buchung zu Auftrag zuordnen

Um eine Eingangsrechnung (oder einen Teil davon) zu einem bestehenden Auftrag zuzuordnen, geben Sie
entweder die Auftragsnummer in das Feld Auftragsnummer ein oder Sie geben dort ein ,,?“ ein, wenn Sie die
Nummer nicht kennen.

Kontierung eingeben -
Buch.Mr. Kro. LM M. Kzt K.ar Betrag Bemerkung Auf.hr. Poz.Mr.
173 4530 2 & f£301 224 —-50,00
Kontierung eingeben -
Buch.Mr. Fto. LM M. Kt K. art Betrag Bemerkung Auf.nr Poz Mr.
173 4330 2 & £301 21§ -50,00

Durch die Eingabe des Fragezeichens 6ffnet sich ein Auswahlfenster fiir Auftrage. Hier konnen Sie Gber

?Selektion Kundennr.l oder éSuche nach Kundennamel nach dem korrekten Auftrag suchen.
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Auswahl Auftrag
Auf.rr. Kundennr. Firmnennanne Crt Bestelnr. Kunde Stat. Bemerkung
3 140007|Meyer GmbH Musterstadt _—
7 140003 T estkundin, Madelaine Kundenhauzen
14 140005 Testkundin 2, M atalie Fundenhausen test 1
17 140007 keyer GrbH rduizterstadt EE Zahlungz/Rechhungs/Liefer.
18 140007 eyer GrmbH rugterstadt 1
25 140007 eyer GmbH rugterstadt 1
26 140008 Firna 1
33 140008 Firna EE
M 140005 Testkundin 2, M atalie Kundenhauzen 321 K|
35 140007 eyer GmbH rugterstadt l
k) 140003 T estkundin, Madelaine Fundenhauszen EE
33 140007 keyer GrbH rduizterstadt EE
45 140002 T estkundin, Madelaine Kundenhauzen 21
L
<] S
|Auflrag auswéhlen| |Auch erledigte Auftrage anzeigenl | Selektion Auftragnnr. | | Selektion Kundennr. | | Suche nach Kundennamel Ahbbruch
Kontierung eingeben -
Buch.Mr. Fro. LML M. Eost K.ar Betrag Bemerkung Auf.hr FPoz.Mr.
179 4330 2 & £s01 216 -50,00 45

Nun koénnen Sie die Kosten direkt einer Position zuordnen. Wenn Sie diese kennen, konnen Sie die direkt

eingeben oder Sie lassen sich die verwendbaren Positionen (nur Artikel!) anzeigen, in dem Sie [Sgl{=]§

driicken.
Auswahl Position zu Auftrag Mr. 45

Pos.Mr. Anzahl Artnr. Werp ME Bezeichnung Preis Stat. Pk.Mr. Kz. Bem.
T 3008 500w |MAGIC Anti Frizz Serum -mm_
i

'S
<] >
| Puazition auswéhlenl |Auch erledigte Paositionen anzeigen| | Selektion Positionsnr. | Abbruch

Klicken Sie die gewiinschte Position an und driicken Sie dann EPosition auswéihleni.
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