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Betriebswirtschaftliche Software fur

Kontoauszug manuell buchen

Handel - Handwerk - Gastronomie « Dienstleistungen

Kontoauszug manuell buchen

Wir empfehlen, das automatische Einlesen anhand einer CSV-Datei aus Ihrem Online-Banking zu nutzen.

Sollten Sie dieses nicht wiinschen, steht lhnen dieser Menlpunkt zur Verflgung.
AuBerdem kénnen Sie hier andere Konten als das Bankkonto abgleichen.

Rufen Sie den Menipunkt IAuswertungen/Kontoauszug buchen‘ auf.

Dieser MenUpunkt funktioniert auch fiir alle anderen Konten.

Kontoauszug
Geschaftsjahr: 2022
Int. Konto-Nr.: 1200

01.01.2022 "

31.12.2022

Anzeige ab:

Anzeige bis:

Wahlen Sie das gewtlinschte Geschéftsjahr sowie das Konto aus.

Den Zeitraum der Anzeige kdnnen Sie selbst einschranken. Vorgegeben wird hierbei das aktuelle
Geschaftsjahr.

Mit [Hglds]g bestitigen Sie lhre Eingaben.

Auszug fir Kto.Nr. 1200 ab 01.01.2022
Buch.daturn Buch Nr. Saldo Netto Mwst. Proz. Brutto Gegenkto. Dok. Zu. Adiessat, Geschaftspartner Deb./Kred. Bemerkung A

19.05.2022
14.06.2022

Z |Test Lieterant
Z  Test Lieterant

300002|SEPA-Ubemweisung
300002 SEPA-Uberweisung RE 16241

1610 -

106 -409,00 55,00 000 00 65,00

v

<| >

Verlassen

Neue Soloktion] |Nouo Buchungl IBuchung kort,l IKontoauszug] [EXCEL| IKontielungl [Kont.lisle| [Dokumenle
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https://www.kalipzo.de/das-handbuch/buchhaltung/kontoauszuege-einlesen/
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I Neue Selektion

-

Mit dem Button {Neue Selektion

kdnnen Sie den Zeitraum der Ansicht neu auswahlen. Das Geschéftsjahr
lasst sich dabei jedoch nicht mehr andern.

Neue Selektion -
Anzeige ab: 1.01.2021

Anzeige big: [31.12.2021

I Neue Buchung

-

Driicken Sie Neue Buchung|.

Buchungen eingeben

Geschaltsjahr; | EEEE Buchungsdatum: Buchungsnr.:
Soll-Konto-Nr.: Haben-Konto-Nr.:
Betrag: Betrag ist: Skonto: %
Deb.-/Kred.-Mr.: Adressnummer: Adressat: Langtext

Bemerk. (kurz):

Bemerkung:

Bearb hinweis:

Falligk eitsdatum: Inventamummer: Mwist.-Kennzeichen:

Siehe hierzu: Buchungen eingeben

I Buchung korrigieren

Mit der passenden Berechtigung konnen Sie auch eine ausgewahlte EBuchung korrigiereni.

I Kontoauszug

O ———

Mit Kontoauszug| wird fiir den gewihlten Zeitraum ein PDF des Kontos erzeugt.

Zur Ausgabe siehe Dokumente ausgeben
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https://www.kalipzo.de/das-handbuch/module/eingangsrechnungen-verbuchen/
https://www.kalipzo.de/das-handbuch/bedienkonzept/ausgabe-von-dokumenten/
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) ExcEL

Die selektierten Daten kénnen auch im CSV-Format an EXCE Ubergeben werden.

&ktion fur CSY-Datei wahlen: | auf lokalem Computer speichemn v

Wahlen Sie nun den Speicherort. Wahlen Sie ,,auf lokalem Computer speichern”, finden Sie anschlieRend die

Datei unter K:\temp (C:\temp) auf lhrem lokalen Rechner.

Aktion fur CSV-Datei wahlen: | per Mail verschicken v

Alternativ kdnnen Sie die Datei auch per Mail versenden. Siehe hierzu Dokumente ausgeben.

I Kontierung

Zu jeder Buchung mit Aufwands- oder Erléskonten muss eine Kontlerun eingegeben werden. Diese kann

hier Gberprift werden.
Dies ist einzig fur die interne Buchhaltung gedacht und wird nicht fiir das Finanzamt ben¢étigt.

K.art Betrag Bemerkung

s |ER | 39s || -16,47 ||

Die Kostenstelle sowie die Kostenart werden hier erfasst. Eine Aufteilung auf mehrere Kostenstellen
und/oder Kostenarten ist hier moglich, indem Sie den Betrag anpassen.
Die Bemerkung wird hier mit der Bemerkung aus der Buchung vorbelegt, kann jedoch gedndert werden.

I Kont.liste

Uber den Button Kont liste] erhalten Sie fiir den gewahlten Zeitraum eine Liste (iber alle internen
Kontierungen. Fur den reinen Ausgleich einer Verbindlichkeit bzw. einer Forderung existiert keine interne
Kontierung. Daher ist insbesondere auf dem Bankkonto keine lange Liste zu erwarten.
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https://www.kalipzo.de/das-handbuch/bedienkonzept/ausgabe-von-dokumenten/
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Kontierungsliste zu Konto 1610 ab 01.01.2020

I t [N

I Dokumente

Dokumentenverwaltung Buchung 2020 / 51

Usemame  Importdatum Importzeit

| Dokument hochladen | | Dokument anzeigen| | Dokumentdaten komigieren | Filer setzen | | Sortierung: aufsteigend

| Dokument herunterladen | | Dokument lgschen | | Dokument per E-Mail senden | Dokument-Nr. v [ Verlassen

Siehe hierzu Dokumentenverwaltung.
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https://www.kalipzo.de/das-handbuch/module/dokumentenmanagementsystem-dms/dokumente-hochladen/

