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| Gehaltsabrechnung erstellen

Mithilfe der KALIPZO-Gehaltsabrechnung kdnnen Sie alle Formen von Gehéltern rechtskonform abrechnen.

] Gehaltsarten anlegen

Sollten bei lhnen besondere Gehaltsarten verwendet werden, so kdnnen Sie die Bezeichnung tber

‘Personalverwaltung/SchIUsseItabeIIen/GehaItsarten‘ einrichten.

Es wird unterschieden zwischen:

Kirzel | Bezeichnung Steuer SV-Pflichtig Umlagepflichtig (U1 oder U2)
L Laufendes Gehalt X X X
E Einmalzahlungen X X -
P Pauschal versteuert X - -
F Komplett abgabenfrei - - -

Gehaltsarten
ehaltzartendr.: |

Wahlen Sie zuerst die gewiinschte Gehaltsart L, E, P oder F (s.0.). Driicken Sie .

Gehaltsarten
Gehaltzartenar.: L

Bezeichnung(1]: Grundaehalt

Bezeichnung([2]: | Zulage

Eezeichnung(3] |n.n.

Bezeichnung(4] [n.n.

Eezeichnung(5] |n.n.

Bezeichnung(B] | n.n.

Bezeichnung[7] | n.n

Bezeichnung(8] \n.n.

Es stehen Ihnen jeweils acht Bezeichnungen zur Verfligung. Es missen selbstverstandlich nicht alle belegt
werden.
Analog kénnen Sie die anderen Gehaltsarten belegen.

] Ubersicht Gehaltsabrechnungen

Im Meni \PersonalverwaItung/MonatIiche Gehaltsabrechnung\ wahlen Sie zuerst, ab welchem Monat Sie die

Gehaltsabrechnungen sehen mochten.

o
mre
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Von da aus stehen Ihnen folgende Moglichkeiten zur Verfligung:

Neue Gehaltsabrechnung

Sie kénnen eine ineue Gehaltsabrechnung anlegenl.

Pers.Mr. Machname M. Brutto ges.  Nettoverd. KVAN  RVAN  AVAN PV AN Lst. normal Soli normal  Lst. pau. Soli pau. Kst. pauschal B, baV 1 ABM-Erst. Kui ~
100002 Mitarbeiterin 251100, 247220 0,00 0 0,00 35,00 1.00] 0 00 0,00 0,000  0.00/Ne]

<[] >
I Neue Abrechnung arieng |Abrech1mg konig‘eren‘ Filter Personalnr. | ‘ Meue Selektion Mmat|
IAbtechnmg fiir neuen Monat ijberrehn'en| Abrechnung anzeigen Verlassen

Personalnummer: Jahr: Kurzarbeit:
Nachname: Vomame: Geburtsdatum:

Grundgehalt - Zulage 5 n.n. 3 n.n.

nn. : nn : nn. : nn.

Weihnachtsgel: : Urlaubsgeld Uberstunden Nachzahlung

Pramie 3 n.n. 3 n.n 3 n.n.

Fahitkosten - nn g n.n. g nn

nn. : nn : nn. : nn

Mankogeld 3 Kitabeitrag 3 DV steuerfiei nn

nn. : nn : nn. : nn .

AG-Beitr. haV 1: AG-Beitr. baY 2: Direktversich.: DY SW-pllichtig?:
Bruttogehalt: Zusatzbeitrag: StkL/Kind fb.: ! M. Freibetrag:
Steuerbasis: Lohnsteuer: Solidarzuschlag: Kirchensteuer:

Gleitzonenregelung anwenden [J/N) 2: PY-Zuschlag: Nettoverdienst inkl VL.
Bemerkungen:

Wihlen Sie zuerst die Personalnummer des/der Mitarbeiters/-in, fiir den/die Sie die Abrechnung erstellen
mochten.

In den acht Zeilen kdnnen die Betrdge zu den verschiedenen Gehaltsarten, die flir den Mandanten angelegt
sind (s.0.) eingegeben werden.

In den ersten beiden Zeilen stehen laufende Beziige, die steuer-, sozialversicherungs- und umlagepflichtig
sind. In den nachsten beiden Zeilen stehen Einmalzahlungen, die steuer- und sozialversicherungs-, aber nicht
umlagepflichtig sind. In der flinften und sechsten Zeile stehen pauschal versteuerte und
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sozialversicherungsfreie Gehaltsbestandteile, und in den letzten beiden Zeilen komplett abgabenfreie

Betrage.

Feld

Erlduterung Gehalts

art

Personalnummer

Die Nummer, die der Mitarbeiter in KALIPZO hat. Siehe: Mitarbeiter anlegen

Einstellung, kann
dieses Feld
unterschiedlich
definiert sein)

Jahr Fiir welches Jahr soll die Gehaltsabrechnung sein?

Monat Fiir welchen Monat soll die Gehaltsabrechnung sein?

Kurzarbeit Ja/Nein. Bei Ja: Siehe Kurzarbeit.

Grundgehalt Hier tragen Sie das Grundgehalt (Brutto) ein. L
Zulage (Je nach Zulagen sind Leistungen (Zahlungen) des Arbeitgebers, die zusatzlich zum L

vereinbarten Grundlohn oder Grundgehalt gezahlt werden. Diese sind
steuer- und beitragspflichtig.

n.n. Hier kdnnen noch bisher unbenannte Gehaltsarten eingegeben werden. L
Siehe oben.

Weihnachtsgeld Geben Sie hier das Weihnachtsgeld ein, welches in dem Abrechnungsmonat E
gezahlt werden soll.

Urlaubsgeld Geben Sie hier das Urlaubsgeld ein, welches in dem Abrechnungsmonat E
gezahlt werden soll.

Uberstunden Werden in diesem Monat Uberstunden vergiitet, so wird der Bruttobetrag E
hierfir hier eingegeben.

Nachzahlung Ergibt sich eine Nachzahlung, so wird der Bruttobetrag hier eingegeben. Die E
Griinde hierfiir kdnnen vielfaltig sein.

Pramie Wird eine Pramie ausgeschiittet, so wird der Bruttobetrag hier erfasst. E

Fahrtkosten Bezahlen Sie einen Fahrtkostenzuschuss, so geben Sie diesen hier ein.

Mankogeld Im Kassenbereich tatige Arbeitnehmer erhalten bei einer Mankoabrede mit F
dem Arbeitgeber eine pauschale Ausgleichszahlung in Héhe von bis zu 16
Euro monatlich dafir, dass sie fir Fehlbetrage in der Kasse haften. Erfassen
Sie den Betrag dann hier.

Kitabeitrag Erhalten Ihre Mitarbeiter einen Zuschuss zum KITA-Beitrag, so wird dieser F
Betrag hier erfasst.

DV Steuerfrei Bei einer steuerfreien Direktversicherung wird der Betrag hier erfasst. F

AG-Beitr. bAV 1

Wird aus den Stammdaten entnommen

AG-Beitr. bAV 2

Dito

Direktversich.

Manche Direktversicherungen sind steuerpflichtig. Dieser Betrag wird hier erfasst.

DV SV-pflichtig?

Manche Direktversicherungen sind zudem steuersozialversicherungspflichtig.
Wahlen Sie dann hier ein JA.

Bruttogehalt

Wird aufgrund lhrer Eingaben vom System ermittelt

Steuerbasis

Wird aufgrund Ihrer Eingaben vom System ermittelt

Lohnsteuer

Muss von lhnen ermittelt werden. Wir empfehlen hierzu den BMF Steuerrechner.
Bei einer Kopie einer Gehaltsabrechnung aus dem Vormonat desselben Jahres ohne
Anderung ist dies nicht mehr nétig.

Solidarzuschlag

dito
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file:///C:/Users/Dr.%20Tilko%20Dietert/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/1.1%20Stammdaten/Adressen/Mitarbeiter%20anlegen.docx
file:///C:/Users/Dr.%20Tilko%20Dietert/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/3V8MH29Q/Kurzarbeit.docx
https://www.bmf-steuerrechner.de/bl/bl2020/eingabeformbl2020.xhtml
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Kirchensteuer

Dito. Wenn in den Stammdaten keine steuerpflichtige Religion hinterlegt ist, wird
der Wert ignoriert.

Gleitzonenregelung

J/N

anwenden? Die Moglichkeit, die Gleitzonenregelung zu verwenden besteht bei Bruttolohnen
zwischen 450,01 und 1300,- Euro.
Siehe hierzu auch die Infos auf der offiziellen Seite des BMAS.

PV-Zuschlag Der Pflegeversicherungszuschlag wird derzeit fallig, wenn man tber 23 Jahre alt und

kinderlos ist. Die Angabe wird aus den Stammdaten ermittelt und hier zur
Information angezeigt.

Nettoverdienst
inkl. VL:

Wird vom System aufgrund aller anderen Daten ermittelt.

Bemerkungen

Dies sind interne Bemerkungen, die standardmaRig auf keinem Dokument
ausgegeben werden.

Nach Eingabe aller Daten erscheint die neue Abrechnung nun in der Ubersicht.

Gehaltsabrechnungen 2022
Pers.Nr. Nachname M. Brutto ges. Nettoverd. KW AN RV AN AV AN PV &N Lst normal Soli normal — Lst. pau. Soli pau. Kst. pauschal B. bav 1 ABM-Erst. Kui ~
Mitarbeiterin 2511.00 247220 0,00 000 000 000 3500 1,00] 0,00 0,00 000, 000  000Ne|
< >
Neue Abrechnung arisgenl ‘Ahrecl"nung korrigiuen| Filter Personalnr. (22, inaktiv) Neue Selektion Monat
Abrechnung fiir neuen Monat iibemeh-r-en| Abrechnung anzeigen Werlassen

Sie kénnen alle Abrechnungen auch nach Personalnummern filtern. Driicken Sie dazu auf Filter Personalnr.i

Gehaltsabrechnung

Anzeige fur Personalnr.: | el

Wihlen Sie nun die gewiinschte Personalnummer aus und driicken [Sgl€&l§. AnschlieRend sehen Sie in der

Ubersicht nur noch die Abrechnungen der gewéhlten Nummer.

' Abrechnung anzeigen

Wahlen Sie die gewiinschte Gehaltsabrechnung aus. Klicken Sie auf ?Abrechnung anzeigen.
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Personalnummer. 100002 Jahr 2022 Monat: 5 Kurzarbeit: Nein
Machname: Mitarbeiterin Vomame: 2 Geburtsdatum:

Grundgehalt © 2.500,00 Zulage : 11,00 n.n . 0,00 n.n . 0,00

. : 0,00 n.r. 0,00 R.h . 0,00 n.n 10,00

‘weihnachtsgel : 0, 00 Uraubsgeld  : 0,00 Uberstunden  : 0,00 Machzahlung : 0,00

Pramie : 0,00 n.rn. 0,00 n.rn. t 0,00 n.rn : 0,00

Fahitkosten  : 0,00 nn. 10,00 n.n. : 0,00 n.n 10,00

rr. . 0,00 n.n. . 0,00 n.h . 0,00 nn . 0,00

Mankogeld @ 0,00 Kitabeitrag 10,00 DV steuerfrer  : 0,00 n.n 10,00

nrn. 0,00 n.n. 0,00 n.n. 0,00 n.n. 0,00

AG-Beitr. b&V 1: 0,00 AG-Beitr. by 2 0,00 Direktversich: 0,00 DV SV-pflichtig?: MNein
Bruttogehalt: 2.511,00 Zusatzbeitrag: StklXKindfb: 0/ 0,0 MtL Freibetrag: 0, 00
Steuerbasis: 2.511,00 Lohnsteuer. 35,00 Solidarzuschlag: 1, 00 Kirchensteuer: 2,20

Gleitzonenregelung?: Nein PV Zuschlag: Mein Nettoverdienst inkl. VL: 2.472, 20
- = |keine plausiblen Zahlen! Nur zu D

Sie sehen die eingegebenen Daten.
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~ Abrechnung korrigieren

Sollte Korrekturbedarf sein, so kénnen Sie diesen tiber den Button ?Abrechnung korrigierenl vornehmen.

£ . .
: Abrechnung fiir neuen Monat iibernehmen

Ublicherweise dndert sich bei Festangestellten nicht monatlich die Gehaltsabrechnung. Zu diesem Zweck

kénnen Sie eine bestehende Gehaltsabrechnung mit dem Button ?Abrechnung fiir neuen Monatl

-

ibernehmen kopieren und dann bearbeiten.

Wenn nach einer Sonderzahlung wieder die Werte aus dem Vorvormonat gelten sollen, kann man auch die
passende Abrechnung kopieren.

Die Buchungen fiir die Verbindlichkeiten werden automatisch erzeugt und sind beispielsweise unter
‘Buchhaltung/Buchungen nach Buch.Nr.‘ am Ende zu finden. Die Falligkeit wird automatisch auf den

vorletzten Werktag des Abrechnungsmonats gesetzt.

Durch das Speichern der Anderungen mit |fl4, werden die Verbindlichkeiten entsprechend korrigiert.

Neue Selektion

-

Uber den Button ineue Selektion

kdénnen Sie im Bedarfsfall einen anderen Zeitraum wahlen. (s.o.)

I Ausgabe der Gehaltsabrechung

Die Ausgabe der Gehaltsabrechnung erfolgt Gber den Menipunkt ‘PersonaIverwaltung/MonatI.|

‘Auswertungen/GehaItsabrechnung.‘

Monatl. Gehaltsabrechnungen

Jahr:|2022 Monat: | 5|

von Pers.nr: |1 bis Pers.nr.: [109995% |

Wahlen Sie das Jahr, den Monat und die Personalnummer(n) aus, fir die Sie die Ausgabe erstellen mochten.

Bestatigen Sie mit .

Die Abrechnungen werden wie alle Dokumente oder Listen in KALIPZO als PDF erstellt.
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. MEMUSVstem 10U 1estmanaant SKK U3
lhr Flrmenlogo Im Eisenreich 23
GmbH 91710 KALIPZOhausen
Tel.: 09831-619225
eigeneSfirma.de

Mendsystemn 10 Te dant SKR 03 . Im Eisenreich 23 , 91710 KALIPZOhausen

2 Mitarbeiterin
Im Eisenreich 23

91710 KALIPZOhausen

Gehaltsabrechnung Personainr Sozialversicherungsnr Datum
05,2022 100002 10.05.2022
Geburtsdatum: Zuschlag PV: Nein Beitragsschl.: 0000
Krankenkasse:  Krankenlasse Nr, | Sten kl /Kifb: 0,00 Mon. Steverfb: 000 €
St /SV-Tage: 30 Eintritt: 01.05.2020
Bezeichnung aktueller Monat | Jahrosteilsumme
Grundgehalt 2.500,00 € 2.500,00 €
Zulage 11,00 €
Samme laufendes Entgelt |~~~ 251100 €
[ Stmme Brattoentgelt |~~~ 231100 € |

Steuerpflichtiges Entgelt 2511,00 €
Tamstews "7 17" I €

Solidarzuschlag 1,00 €
Kirchenst. evangelisch 280 €
Sicaerabaug, o Eaigeli 1™~~~ T
Sazaalvers, piicht, Entgelt 251100 €
Krankenversicherung | 000 €
Rentenversicherung 000 €
Arbeitslosenversicherung 0,00 €

PHegeversicherung 0,00 €

Uberweisung, Girokonto
o o o e o
NetTornkommen gewamt

Bemerkungen: keine plausiblen Zahlen! Nur zu Demozwocken!

Zur Ausgabe siehe auch: Ausgabe von Dokumenten.
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