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Storno einer Rechnung

Storno einer Rechnung

I Rechnung direkt stornieren

Nur Rechnungen, die aus einer 1:1 Beziehung zwischen Auftrag und Rechnung bestehen kdnnen Uber die

fakturierten Rechnungen storniert werden:

Rufen Sie |Auftragsabwick|ung/Rechnu ngen/fakturierd auf.

Jahr Rech.Nr. Rech.datum Betrag Knd.Nr. Firmenname Nachname “ormame ~
2022 11|01.04.2022 400,00 140004 Testkunde Martin _
2022 911.05.2022 30,30 140005 Testkundin 2 Matalie =
2022 1011.05.2022 30,00 140005 Testkundin 2 Natalie

2022 1218.05.2022 30,00 140005 Testkundin 2 Natalie

2022 13 18.05.2022 29,00 140005 Testkundin 2 Natalie

2022 24 30.06.2022 142,80 140005 Testkundin 2 Matalie

2022 25 30.06.2022 30,00 140005 Testkundin 2 Matalie

2022 16 01.07.2022 30,00 140005 Testkundin 2 Natalie

2022 115.02.2022 5355 140007 Testkunde 2 Uwe

2022 210.05.2022 63,50 140007 Testkunde 2 Uwe

2022 310.05.2022 50,00 140007 Testkunde 2 Uwe

2022 15 13.06.2022 150,00 140007 Testkunde 2 Uwe

2022 26 30.06.2022 50,00 140007 Testkunde 2 Uwe

2022 17 01.07.2022 50,00 140007 Testkunde 2 Uwe

2022 410.05.2022 35,00 140008 Firma =y hd
<71 >
Nachdruck Rechnung mehrere Rg. nachckucken| Ra. slclnimen| | Ddcuna\ta| Selektion nach Kundennr. | Selektion nach D atum
Positionen anzeigen Avuftrag als Vorlage kopieren| | Text korigieren | Selektion nach Rech.r. | Verlassen

Suchen Sie nun die gewlinschte, zu stornierende Rechnung. Nutzen Sie dazu ESeIektion nach Kundennr.i,

Selektion nach Rech.nr. oder Selektion nach Datum|

Haben Sie die zu stornierende Rechnung gefunden, so klicken Sie auf Rg stornieren;.

Liegt der Rechnung ein Auftrag mit nur einer Position zu Grunde, so wird die Rechnung nun wie folgt
storniert:

Stornierungsdatunn: | EERE T I

Wihlen Sie das Stornierungsdatum. Hier wird das Datum der Rechnung vorgeschlagen. Andern Sie dieses

oder bestitigen Sie dies mit [Hg1{slf.

Rechnungsdatum: 01 .04 .2022
Sachbearbeiter: | Frau Sachbearbeiterir|

Falligkeit: 11_04.2022
mit Anzahlung? [J/MN]:

Bestatigen Sie die Daten mit [Sgl4sly.
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1

Ihr Firmen |Og o Meniisystem 17 Testmandant SKR. 03
GmbH Im Eisenreich 23

91710 KALIPZOhausen

Tel.:

Meniisystern 17 Testmandant SKR 03 , Im Esenreich 23 , 91710 KALIPZOhausen

Herrn Martin Testkunde
Wiesenweg 10
91710 Kundenhausen

Sachbearbeiter Kundennummer Gutschrift Nr. Datum

Frau Sachbearbeiterin 140004 2022/000039 01.04.2022
Auftr. Menge = Artikel Einzelpreis Einzelpreis Gesamtpreis
Pos. netto brutto

46 ' -10 St.  Nr. 51 33,61 € 10,00 € -100,00 € |
10 Hochsteck{risur

Leistungszeitpunkt: 01.04.2022
[ Netto Mwst. Brutto |

Summe 19,0% Ust. -336,13 € -63,87 € -400,00 €
Rechnungsbetrag -336,13 € -63,87 € -400,00 €

Zahlungsweise: Netto 10 Tage
Zahlbar ohne Abzug bis zum 11.04.2022.

Die Gutschrift wird erstellt. Sie kdonnen diese wie gewohnt drucken oder per E-Mail versenden.

Ist die Rechnung beispielsweise aus einem Dienstleistungs-Vertrag entstanden oder sind in dem Auftrag

mehrere Positionen vorhanden, so steht diese Moglichkeit nicht zur Verfligung. Es folgt die Fehlermeldung,
dass ,,Weitere Auftragspositionen vorhanden” sind.

114

A |
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Anzahl Art.nr.

21

Positionstext

Auf.nr. Pos.Nr. Gultig ab ~ Nr. Stat.
44 10[18.05.202:| 3

Verp. ME Bezeichnung
1.0/5t. |DL Test 1 Artikelart dr

Beginn Lieferzeitr. ~
01.05.2022

@ Weitere Auftragspositionen vorhanden, Storno hier nicht maglich!

Um hier eine Gutschrift zu erstellen gehen Sie wie folgt vor:

I Storno einer Rechnung, deren Auftrag mehrere Positionen umfasst

Gehen Sie dazu in die offenen Auftrage unter |Auftragsabwicklung/Angebots- u. Auftragsbearbeitung/nach|

Status und Kostenstelle].

Bearbeitung fur Auftragsstatus von:

Kostenstelle [ggf. unvollstandig):
Anzeige ab Auftragsnummer:

Nehmen Sie gegebenenfalls Einschrankungen beim Auftragsstatus, der Kostenstelle und der Anzeige ab
Auftragsnummer vor.
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Auftragsbearbeitung
Auf.nr Stat, Kost Kundennr. Firmenname Machname Fech. Lief. Beginn Lieferzeitraum Liefertermin Zahl.nr. Lief.nr. Kto. Bestellnr. Kunde Bermerkun ~
26 7101 140007 Testkunde 2, Uwe 0 001102021 15102021 1 1 8400
27 70 140007 Testkunde 2, Uwe 0 a0 1 8400 H#OLH#
28 710 140007 Testkunde 2, Uwe 0 00.07.2021 158.07.2021 1 1 8400134135
29 710 140008 Firma =y 1 0 1 2 8400 4634 H#OLH#
30 701 140007 Testkunde 2, Uwe 0 015072021 30.07.2021 2 2 8400
K1 I | 140008 Firma =y 0 0 2 2 8400 test ko H#OLH#
32 801 140009 gerdi o 0 09.10.2021 1 1 8400 siehe
33 160 140003 gerdi 0 0 09.10.2021 1 1 8400 siche
41 101 140004 Testkunde, Martin 0 028102021 28.10.2021 1 1 8400 kel erster Yerg
420 71 zver 140007 Testkunde 2, Uwe 0 00.02.2022 28.02.2022 1 2 8400 27357823
43 5101 140004 Testkunde, Martin 1 0 1 2 8400 #oLt |-
44 71 k01 140005 Testkundin 2, Matalie 0 0 1 1 8400 H#OLH#
140005 TesH : i 0 1 1| 8400 [#DL#
46 71k 140004 Testhku 0 0 12052022 1 1 8400
47 21101 140004 Testkunde, Martin 1 1 18.05.2022 1 1 8400 A
< >
Az Vorlage kopieren| Auftrag bearbeiten| Auftrag anzeigen| Dokumente| Selekt. Kundennr. | Selekt. Kzt /M. |
Pozitionen bearbeiten| Kalkulati0n| Kundenverwaltung| Auftragshistorie| Selekt. Kd.namen| Selekt. Bestellnr.| YWerlaszen
Suchen Sie mithilfe der Buttons Selekt. Kundenan, Selekt. Kd.nameni oder ;Selekt.BesteIInr.Z den
betreffenden Auftrag heraus, klicken diesen an und gehen auf Positionen bearbeiten|.
Bearbeitung von Auftrag Nr. 45 fir Kunde Nr. 140005 / Testkundin 2, Natalie
bark. Pos.Mr. Giitigab  Mr. Stat. Anzahl Art.nr. Bezeichnung Positionstest Beaqinn Lieferzeitraum Liefertermin ~
] 1onosz02 3 7 1.0 21/DL Test 1 Artikelart dr 11.05.2022
- 20Mm.052022 3 A 1.0 21 DL Test 1 Artikelart dr 11.05.2022
01a0s20 2 T 1.0 21 DL Test 1 Artikelart dr 18.06.2022
W
4 >
Position neu anlegen| Mark. Pos. bestétigen| Alle Pos. bestétigen| Position stomieren| Pos. Serie| Materialbestellung AngebotdAuftragsbest.
Paszition bearbeiten| Mark. Pos. ausliefem| Alle Pos. ausliefem| Mark. Pos. stornierenl Pos. Iﬁschen| Express-Faktura
Mark. Pos. fakturierenl Alle Poz. fakturierenl Alle Pos. stomieren| Absteigend | Selektion nach Status
| Paszition anzeigen| Poasitian splitten| Aktionspaket einf'u'genl Express-Slorno| Dauerechn. mark. Pos. | Werlazzen

Wahlen Sie die zu stornierende Position aus. Diese ist nun blau hinterlegt.

Wihlen Sie nun {Position storniereni.

Stornierungzdatum;

18.05_2022

Stornierungsdatum wahlen

Wahlen Sie das Stornierungsdatum. Vorgegeben wird das aktuelle Datum.
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Es folgt eine Warnung:

Position Nr. 10 ist bereits fakturiert!
Gegenposition (RGcknahme/Storno) erzeugt.
Bitte Lieferung manuell in dem Menupunkt
“Lieferscheine in Bearbeitung” und
Gutschrift manuell in dem Menupunkt
“Rechnungen in Bearbeitung” ausfihren.

Auftragsnummer: 13 Pasitionsnummer: €0 Erstellungs-/Anderungsdatum: 26.07.2022 LfdNr. am Tag: 1
Status Auftragsposition: 94 Artikelnummer: 41 Anzahl -20,0 Adtikelart: dr
Grofe Verpack.einh.: 1,0 Mengeneinheit: St Bezeichnung: D auerwelle
Positionstext: ~
Beginn Liefutzeihaum:- Liefertermin: 31.07.2022 Sonderkennzeichen: Mur Textposition [J/N):
Yerkaufspreis brutto: 35, 00 Hachnl.ngsaclme: 1 Leistungsempf.: 1 Lieferadresse: 1
Bemerkung: |FEIER | Paket Nr.: 0

Die Bemerkung darf hier nicht gedndert werden! Nur erganzen ist moglich. Dies jedoch nur am Ende nach
dem vorhandenen Text einfligen. Hier konnte gegebenenfalls der Grund der Stornierung erfasst werden.

Hier kénnen Sie den Liefertermin eingeben. Driicken Sie anschlieBend [Hgl{sl§. Da hierbei eine Riicknahme

(bei lagergefiihrten Artikeln) erzeugt wird, geben Sie bitte den Termin ein, zu dem die Ware wieder in das
Lager zurlickkommt.

HANDBUCH 107? vom 26.Juli 2022 Seite 5/9



KALIPZ:::
uure Storno einer Rechnung

Betriebswirtschaftliche Software fir
Handel - Handwerk - Gastronomie « Dienstleistungen

Jahr Lief.Nr. Lief.datum Knd.Nr. Adr. Bed. Anfangstest

2021 39 200007 O 1

<[] >
Lieferschein auswahlen | Lieferscheinpos. mm'nenl Meuen Lieferschein ariegenl

Nun kénnen Sie den passenden Lieferschein auswahlen, auf dem die Ricknahme erscheinen soll. Klicken Sie

diesen an (er ist nun blau hinterlegt) und wahlen Sie iLieferschein auswéhleni. Diese Auswahl erscheint nur,

wenn mehrere Lieferscheine desselben Kunden mit derselben Lieferadresse zur Auswahl stehen.

Geben Sie nun das Rechnungs-Datum ein, fiir welches die Gutschrift erstellt werden soll.
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Auswahl Rechnung
Jahr Rech.Nr. Rech.datum KndNr. Adr. Leist Bed. Buch.voll Buch.em. Anfz ~
2021 40 200007 O o 1 0 0
<| >
Rechnung wswéhlen‘ [Flechmngspu& anzeigen‘ [Neue Rechrung anlegen

In diesem Beispiel ist bereits eine andere Position fiir denselben Kunden zum Storno vorbereitet. Sie konnen

nun entscheiden, ob die weitere Position auf demselben Dokument erscheinen soll (ERechnung auswéhlen})

oder ob dieses Storno auf einer separaten Rechnung erstellt werden soll (ENeue Rechnung anlegenl).

Bearbeitung von Auftrag Nr. 45 fiir Kunde Nr. 140005 / Testkundin 2, Natalie
J Mark. Pog.Mr. Giiltig b Mr. Stat. Ainzahl Artnr. Bezeichnung Positionstest Beginn Lieferzeitraum Liefertermin ~
B ] 1oz 3 7 1.0 21/DL Test 1 Artikelart dr 11.05.2022
- 2011.05.202: 3 71 1.0 21 DL Test 1 Artikelart dr 11.06.2022
- 3018.05.202: 5 94 1.0 21 DL Test 1 Artikelart dr 18.08.2022
i
o
i
o
i
i
o
i
i
o
j
W
<[] >
| Position neu anlegenl |Mark. Pos. bestétigenl |Alle Pog, bestétigen| |Position stomieren| |F'os. Seriel I atenialbestelung Angebot/Auftragebest,
| Position bealbeiten| Mark. Pos. ausliefeml Alle Pos. ausliefern| Mark. Pos. stornieren| Pos. Iijschen| Express-Faktura
Mark. Pos. fakturieren| Alle Pz, fakturieren| Alle Pas. stomieren| Ahsteigend | Selektion nach Statuz
| Position anzeigenl | Pozition splilten| |.ﬁkti0nspaket einfLigen| | Exprezz-S tornol | Dauerrechn. mark. Pos. | Werlazzen

 Lieferschein bearbeiten

Durch das Storno der Positionen ist mindestens ein Lieferschein entstanden. Damit diese:r nicht auf ewig in

den zu bearbeitenden Lieferscheinen steht, gehen Sie in die |Auftragsabwicklung/Lieferscheine/in\

und fuhren Sie den Lieferschein aus.
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| Gutschrift erstellen

Storno einer Rechnung

Haben Sie alle zu stornierenden DL-Vertrags-Positionen so bearbeitet, gehen Sie in

‘Auftragsa bwicklung/Rechnungen/In Bearbeitu ng‘.

Offene Rechnungen

Jahr Rech.Mr. Rech.datum Nachname

£

Yormame

| Fakturierung ausfubren || Text bearbeiten| Dokumente | | fur Faktunierung sperren

Selektion nach Kundennr. |

M. ! Knd.Mr. Firmenname
2021 a0 | 200007
2021 41 200007

| Gespente Rechn. anzeigen | Selektion nach Rech.nr. |

Verlassen

Probedruck Paositionen anzeigen

Sie haben nun die Méglichkeit, vorab einen Probedruc zu machen, um eventuelle Fehler zu erkennen und

zu beheben. Sie kénnen dann noch den Text bearbelteni und/oder die Positionen anzelgeni.
Sollten Anderungen in der Position nétig sein, so gehen Sie erneut in den Auftrag und dndern die Position ab.

Stimmen die Daten, kdnnen Sie die EFakturierung ausfiihrenl.

Rechnungsdaten

Rechnungsdatum: 18.05.2022
Sachbearbeiter: Prof. Dr. Tilko Dietert

Falligkeit: 28.05.2022

mit Anzahlung? [J/N):

Wahlen Sie das Stornodatum und die anderen Daten. Driicken Sie anschliefend .

Ist der Lieferschein noch nicht bearbeitet, erfolgt eine Warnung:
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Warnung

Lieferschein noch in Bearbeitung, bitte manuell im
IA Mendpunkt "Lieferscheine in Bearbeitung” ausfahren.

OK [ |

Flihren Sie dann anschlieBRend unbedingt noch den Lieferschein aus.

Die Gutschrift wird nun erstellt und kann wie gewohnt versendet, gedruckt oder gespeichert werden. Falls
die Originalrechnung nie an den Empfanger gesendet wurde, reicht es natdrlich, das Storno dazu erstellt zu
haben, damit die Offene Postenliste bereinigt ist.

I Storno einer Rechnung aus DL-Auftrag

Muss eine Rechnung aus einem DL-Auftrag storniert werden mussen, so geht dies nur positionsweise tGber

den Auftrag.
Dies begriindet sich damit, dass aus einem DL-Auftrag viele Rechnungen entstehen.

Sie erkennen Auftrage aus Dienstleistungsvertragen an der Bemerkung #DL#.
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