KALIPZ::
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Betriebswirtschaftliche Software fir
Handel - Handwerk « Gastronomie « Dienstleistungen

| Auslagen Kasse |

Diese Moglichkeit wurde geschaffen, damit Barentnahmen aus einer Portokasse direkt vom/von dem/der
Mitarbeiter:in gebucht werden kénnen. Diese/r soll jedoch nur Zugriff auf die Portokasse(n) haben und nicht
auf andere Konten.

Voraussetzung hierzu ist ein Kassenkonto mit der Variablen ,,BARKASSE“. Siehe hierzu Konten anlegen.

Im Gegensatz zu anderen Variablen, darf diese mehrfach vorkommen, da anhand dieser lediglich gepriift
wird, ob beim aufgerufenen Konto diese Variable hinterlegt ist. Ist dies nicht so, wird das Konto nicht
angezeigt.

I Auslage buchen

Gehen Sie in das Menii |Betriebsverwaltung/Buchung Auslagen|.

Das aktuelle Geschéftsjahr wird vorgegeben. Wahlen Sie nun die Kontonummer fir die Portokasse (diese
muss vorab angelegt worden sein!).

Die Anzeige ab wird nun mit dem Anfang des Jahres vorbelegt. Eine Anderung ist nicht nétig, es sei denn, es

wird unibersichtlich.

eschaftsjghr. 2021
nt. Konto-Nr.: 1601 Anzeige ab: | TRt I

Driicken Sie .
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Auslagen Kasse

Buch.datum Buch Nr.
01.01.2021

Mwst. Proz.
0,00 0.0

Brutto Gegenkto. Dok. Adressat, Geschaftspartner
50,00 9000 - Eroffnungsbilanz 2021

Deb /Kred Bemerkung

50,00/ 50,00

v
an
-, |Bucl'ung kon,l \Korkiewng| |Dokumenhe|

Nun kdnnen Sie die | neue Buchungj eingeben.

Geschaftsjiahr 2021 Buchungsdaturn: | BRI Buchungsn.:
Sol-Konto-Nr.: Haben-Konto-Nr.:
Betiag: Betrag ist: Skonto: b4
Deb.-Kred.-MNr.: Adressnummer: Adressat: Langtext
Bemerk. (kurz):
Bemerkurg:. A~
v
Bearb.hinweis:
Falligk eitsdaturn: Inwventarnummer: Mwst K ennzeichen:
. 0K | OK + Dleument| :Zuuldnung:

Zur Eingabe siehe Eingangsrechnung buchen.

Als Sollkonto sollte bestenfalls bereits das korrekte Aufwandskonto verwendet werden.
Es wird jedoch dringend angeraten, die Buchungen auf diesen Konten durch eine Fachkraft zu tiberprifen.
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i Haufig bendtigte Sollkonten

Auslagen Kasse

Abhangig von Ihrem verwendeten Kontenrahmen kénnen diese auch anders lauten

SKR 03 | SKR 04 | Fiir Ihre Notizen
Fahrzeugkosten 4500 6500
Laufende KfZ Betriebskosten | 4530 6530
Fremdfahrzeuge (Taxi, Bus) | 4570 6596
Bewirtungskosten 4650 6640
Porto 4910 6800
Blrobedarf 4930 6815
Zeitschriften, Biicher 4940 6820
Sonstiger Betriebsbedarf 4980 6850
Werkzeuge und Kleingerdte | 4985 6845

SN

BEISPIEL Tankquittung

Wihlen Sie das Sollkonto 4500/6500. Das Habenkonto ist das bereits ausgewéhlte Portokassen-Konto (in

diesem Beispiel ist es das Konto 1601/SKR 04)

Buchungen eingeben
Geschaftsjahr: 2021 Buchungsdaturm: 13.06.2021 Buchungsn:
Sol-Konto-Nr.: | 4500 Haben-Konto-Nr.: |[1601
Betrag: Betrag ist: | brutto Skonta: . %
Deb.-/Kred.-Nr.: | ? Adressnummer: Adressat: Langtext:
Bemerk. (kurz)
Bemerkung: A
Eearb. hinweis:
Falligkeitsdatum: Inventamummer: Mwst Kennzeichen:
0K OK + Dokument Zuordnung

Geben Sie entweder den Bruttobetrag ein, der auf dem Beleg steht. Dann bleibt das Feld Betrag ist auf

brutto. Anderenfalls konnen Sie auch den Nettobetrag erfassen. Dann andern Sie das Feld Betrag ist auf

netto.

ACHTUNG! In KALIPZO missen unterschiedliche Umsatzsteuersatze separat gebucht werden.

Falls also sowohl der ermaRigte Steuersatz als

auch der volle Steuersatz auf dem Beleg sein sollte, buchen Sie
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die Betradge einzeln! Gegebenenfalls gibt es auch noch Betrdge ohne Mehrwertsteuer (Porto beispielsweise).

Buchungen eingeben

Geschaftsjahr: 2021
Soll-Korto-Nr.: | €500

Buchungsdatum: 13.06.2021 Buchungsnr.:

Haber-Konto-Mr.:
Betrag ist: Skonto: %

Betrag: |55, 35

Deb.-/Kred -Nr.: |H Adressnummer: Adiessat: Langtext
Bemerk. (kurz):
Bemerkung: A
v
Bearb.hinweis:
Falligkeitsdatum: Inventarnummer: Mwst.-Kennzeichen:
0K DK + Dokument Zuordnung

Die Deb./Kred.Nr. kann in diesem Fall mit 0 belegt werden. Lassen Sie das ? in dem Feld, erscheint die
Auswahlliste aller Debitoren und Kreditoren.

Buchungen eingeben
Geschaftsjahi: 2021 Buchungsdatum: 13.06.2021 Buchungsnr.:
Sol-Konto-Nr.: €500 Fahrzeugkosten Haben-Konto-Nr.: 1601 Auslagenkasse
Belrag: 55,35 Betrag ist: brutto Skonto:|0,0 | &
Deb.-/Kred.-Nr.: 0 Adressnummer; 0 Adressat; | Tankstele x Langtest:
Bemerk. [kurz):
Bemerkung: A
v
Bearb. hinweis:
Falligk eitsdatum: Inventainummer: Muwst Kennzeichen:
0K OK + Dokument Zuordnung

Als Adressat empfehlen wir, den Namen der Firma dem Beleg zu entnehmen.

Den Langtext belassen Sie auf Nein, es sei denn, Sie moéchten einen langeren Text eingeben, dann kénnen Sie
hier ein Ja eingeben. Im weiteren Verlauf wiirde dann statt der Bemerk. (kurz) das langere Feld Bemerkung
zur Verfligung stehen.

Buchungen eingeben

Buchungsdatum: 13.06.2021 Buchungsnr.:
Haben-Konto-Nr.: 1601
Skonto: 0,0 %

Geschaltsjahr: 2021
Sol-Konto-Nr.: €500
Betrag: 55,35
Deb.-/Kred.-Nr.: 0
Bemerk. (kurz) [Quittung Ni. £5438411]

Bemerkung: A

Fahrzeugkosten Auslagenkasse

Betragist: brutto

Adiessnummer. 0 Adiessat: Tankstelle sy Langtest: Nein

Bearb hinweis:

Falligk eitsdaturn:
oK

Inventamummer:

Mwst -Kennzeichen:

DK + Dokument Zuordnung

Geben Sie die Belegnummer in der Bemerkung ein. Zusatzlich kdnnen Sie noch intern benétigte
Informationen erfassen.
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Geschaftsiahr: 2021 Buchungsdatum: 13.06.2021 Buchungsnr.: |

Auslagen Kasse

Sol-Konto-Nr.: €500 Fahrzeugkosten Haben-Konto-Nr.: 1601 Auslagenkasse
Betiag: 55,35 Betragist: brutto Skonte: 0,0 %
Deb.-/Kred-Nr: 0 Adressnummer. 0 Adreszat: Tankstelle sy Langtest: Nein
Bemerk. (kurz):

Bemerkung: | Quittung Mr. 65498411

Bearb hinweis: |
Falligkeitsdatunm: Inventarmummer: Mwst. Kennzeichen:
0K |E‘|*'.+ Dolfument| _Zuor-:lnung_

Im Bearbeitungshinweis kénnte eine Frage an die Buchhaltung oder ein Hinweis hinterlegt werden. Diese
sind durch die Fachkraft separat aufrufbar. Siehe Buchungen mit Bearbeitungshinweisen.

i Geschaftsjshr: 2021 Buchungsdatum: 13.06.2021 Buchungsn.:

Sol-Konto-Mr: €500 Fahrzeugkosten Haben-Konto-Nr: 1601

Auslagenkasse
Betrag: 55,35 Betragist: brutto Skonte: 0,0 %
Deb.-/Kred.-Nr.: 0 Adressnummer; 0 Adressat: Tankstelle sy Langtexst: Nein
Bemerk. (kurz):

Bemerkung: | Quittung Nr. 65498411

Bearb. hinweis:
Falligk eitsdatumm: Irventarnummer: Mwst Kennzeichen:
. 0K ||:|K + DUI‘.UH1EH[| :Zuurdmung:

Das Falligkeitsdatum ist bei der Buchung der Belege (blicherweise dasselbe wie das Buchungsdatum, da die
Zahlung bereits erfolgte.

Geschattsjghr: 2021 Buchungsdaturn: 13.06.2021 Buchungsr.:
Sol-Konto-Mr.: €500 Fahrzeugkosten Haben-Konto-Nr.: 1601 Auslagenkasse
Betrag: 55,35 Betrag ist: brutto Skonto: 0,0 %
Deb.-/Kred Nr: 0 Adressnummer: 0 Adressat: Tankstelle xy Langtext: Nein
Bemerk. (kurz):

Bemerkung: | Quittung Nr. 65498411

Bearb. hinweis:
Faligkeitsdatum: 13.06.2021 Inventamummer: Mwst -Kennzeichen:
0K ||:|F.+ Dolfume-nt| Zuordnung

Das korrekte Mehrwertsteuerkennzeichen ist essenziell! Eine falsche Auswahl beeinflusst Ihre Moglichkeit,
die Vorsteuer abzuziehen!

Das vorbelegte ,,?“ ruft die Liste auf.
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Auswahl Mwst.-Art
Kz Bezeichnung Steuerkonto Gegenkonto Konto Ums.AE Skonto A
0|Nettobuchung. ohne Mwst, _ _
2 Umsatzsteuer ermaligt (7] kouserma  kousemnf  koeuemmna kosker
3 Umsatzsteuer voll [19%) kousvoll kousvonf  koeuvoll koskvo
4 Umsatzsteuer 5% [Coronal kouscoer  kouscenf  koeucoer koskco
5 Umnsatzsteuer 167% [Corona) kouscovo  kouscvnf  koeucovao koskco
B Abziehb, Yorsteuer 5% [Corona) kovscoer kowacoer
7 Abziehb. Yorsteuer 16% (Corona) kovscovo kowacovo
I 8 Abziehb. Vorsteuer erm. [7%] kovserma kowaeier
9 Abziehb. Vorsteuer voll [19%) kovevoll kowaeivo
403 Abziehb. Yorsteuer landw. (10,7%) kovsland
409 Abziehb. Vorsteuer forstw. [5,5%) kovswald
9401 Aufzuteil. Yorsteuer voll [19%] koavvall
9402 Aufzutel. Vorsteuer erm. [7%] koaverma
9404 Aufzutel. Vorstewer 5% [Corona) koavcoer
9405 Aufzutel. Vorstewer 16% [Corona) koavcovo v
<[] >
Mwest -Art auswahlen Abbruch

Im Regelfall kommen hier nur die Kennzeichen 9 (Vorsteuer 19%), 8 (Vorsteuer 7%) oder 0 (keine MwSt.) in
Frage.

Geschaftsighr: 2021 Buchungsdatum: 13.0€.2021 Buchungsnr.: 119
Soll-Konto-Mr.: €500 Fahrzeugkosten Haben-Konto-Nr.: 1601 Auslagenkasse
Betrag: 55,35 Betragist: brutto Skonte: 0,0 %

Deb.-/Kred.-Nr.: 0 Adressnummer; 0 Adressat: Tankstelle xy Langtext: MNein

Bemerk. (kurz):
Bemerkung: | Quittung Mr. 65498411 N

Bearb.hinweis:

Falligkeitsdatum: 13.0€.2021 Inventarnummer: Mwst Kennzeichen: 3 Abziehb. Vorsteuer voll [19%)

_! ,m Zuoidnung

Driicken Sie nun 0 .

Es 6ffnet sich die interne Kontierung.

Kto. LNr M. Kst K.art Betrag Bemerkung Auf.nr.

es00 1 ¢ [EEE S -46, 51 | [Quitung Nr. 65438411

Die Kostenstelle ist Giblicherweise voreingestellt. Bitte beachten Sie hierzu interne Vorgaben in lhrer Firma.

Die Kostenart wird beim Speichern abgefragt. Der Betrag wurde anhand des Mwst.-Kennzeichens und des
Betrages aus der Buchung errechnet und ist an dieser Stelle nur noch der Netto-Betrag. Die Bemerkung
wurde aus der Buchung Gbernommen, kann aber geandert bzw. erganzt werden.
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Driicken Sie [Hgld=lq. Es 6ffnet sich die Kostenarten-Liste.

Auswahl Kostenart
K. art Bezeichhung K.gr. A

IEMMHMHIIIII! _

122 Verk. deakt. Gidter -

129 Sonstiges ‘1 2

141 Miete 14

142 Mietnebenkosten 14

161 Offentl. BK-Zuschiisse 16

162 Offentl. Investitionszusch. 16 :

163 Zusch. Arbeitsagentur 16

164 Sonstige Zuschiisse 16

165 Erstattungen 16

171 Zinzen 17

172 Dividenden 17

173 Kursgewinne 17

181 Rabatt, Ermaligung 18

199 Sonstiges 19 v
|I(nstenart ausw'aihbn| | Selekt. nach Nr. | | Suche nach Bez. | Abl:tuchl

Da diese Kostenarten individuell sind, folgt hier eine Liste, die Sie selbst fiillen kénnen:

Auslagen Kasse

Kostenart Bezeichnung
246 PKW:Kraftstoff
Kontierung
Jahr Buch M. Kta. LN K.st. K.art M. Betrag Bemerkung Auf.rr. PasNr. A~
(2021 119 6500 islg | 205 6 465 Quewghiesésli | 00
|Eirii.jgm| |.Kndcm‘ | Ln':ischc.n| Rest: 0,00 Verlass
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Brutto Gegenkto. Dok. Adressat, Geschaftspartner
100,00 3000 Eraffrungsbilanz 2021

-8.84 19.0 55,35 B500-  Tankstelle xy

Deb./Kred. Bemerkung

Mwst. Proz

0/ Quittung Mr. 65498411

Netto

Buch datum Buch.Nr.

13.06.2021 119 4455 46,51

v

>

Veflamnl

<1

Neue Selektiun| |Neue Buchu'lg| |Buchung kon‘l \Karﬁetmg| |Dokumanhe|

Bitte priifen Sie in Ihrem eigenen Interesse den alten und neuen Saldo in der dritten Spalte der Ubersicht

Sollten Sie Differenzen feststellen, wenden Sie sich umgehend an lhre/n Vorgesetze/n

mre
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