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Briefe erzeugen
Betriebswirtschaftliche Software fir

Handel - Handwerk - Gastronomie « Dienstleistungen

Briefe erzeugen

Aus der Kundenverwaltung heraus kénnen Sie einen allgemeinen Brief erstellen.
Hierbei wird die ausgewahlte Adresse ibernommen.

Rufen Sie |BetriebsverwaItung/KundenverwaItu ng‘ auf.

oder|nach Kundennummern|

aufrufen.
Nr. Daten guiltig ab: Firmenname Nachname Vorame Titel  ~ {
140001|01.01.2009 Laufkunde [w)
140002 01.01.2003 Laufkunde (m)
140003 01.07.2010 Testkundin Madelaine
140004 17.12.2018 Testkunde Martin
140005 01.07.2010 Testkundin 2 Natalie
140007 10.02.2011 Meyer GmbH Testkunde 2 Uwie Dr.
140008 01.01.2020 Firma
140009 01.01.2021 Schweizer Kunde
14001011.06.2021
140011 01.01.2021 Firmenname Meier Thomas Dr.
<[] >
Neuen Kunden anbgan] Zumzacinaen] Kmlhnmﬂmgn| [Kcﬂd(momlmﬂ Konlthum:hml Gruppe)Btandwe‘ |Neuo Selektion
Kmdsndatenkmiﬂ Kmdarwmdem| Kmdemmsatze| |Wiedewarlagen| Zuclckuunadwmnl Suchenﬁn.ppe| |Teutsucha
| Kundendaten aktual | Kassenverkauf ko, | |Kundenkonto| | Kundenliste| Allgemeiner Brief Urmwy. in Kreditor Historie ein|
Kunde lgschen | Mahnung schreiben| [ Teminverwalt.| | Geburtstage| Dokumente Lagerbestand Verlassen|

Suchen Sie nun den gewiinschten Kunden und klicken diesen an. Wahlen Sie nun den Button Allgemelne

Nr. Datum Adr. K.st. Betreff Haupttext ~

Neuen Bnefanlegen| Brief komigieren | | Brief kopieren| | Brief loschen| | Brief drucken
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Wihlen Sie nun den Button Neuen Brief anlegen|.

Vorgang ist analog dem des neu Erstellens.

Brief an Debitor/Kreditor Nr. 140008
Lfd. Nr.: 1 DET |25.11.2022] Adressni: |0 Anrede ducken [J/N) |Ja
Sachbearbeiter: | Prof. Dr. Tilko Dietert Absender-Kostenst.: | £s01 Nummer Textvorlage: | ?
Betreff:
Haupttext:
GruBformel: Signatur

Als Datum wird der aktuelle Tag vorgeschlagen. Dieses kann jedoch gedndert werden.

Hier haben Sie die Moglichkeit eine Adressnummer auszuwahlen, falls zu dem gewahlten Kunden eine
Zusatzadresse hinterlegt ist. Siehe hierzu auch Zusatzadressen.

Das Feld Sachbearbeiter ist mit dem Namen des angemeldeten Mitarbeiters gefillt, kann jedoch ebenfalls
geandert werden.

Die Absender Kostenstelle ist mit Ihrer Standard-Kostenstelle vorbelegt. Falls Sie mehrere Kostenstellen
verwenden, kénnen Sie hierlber die Adresse und/oder das Logo des Briefes steuern.

Um Briefe, die oft geschrieben werden, nicht jedes Mal neu zu tippen, kénnen Sie eine Textvorlage erfassen

und die Nummer Textvorlage hier einfiigen. Diese Textvorlage kann nach Ubernahme jeweils ergénzt oder
angepasst werden.

Im Betreff erfassen Sie den Text, der dort auf dem Brief erscheinen soll.

Im Haupttext kdnnen Sie nun lhren Brief erstellen.
Die Anrede wird automatisch anhand der Daten der gewdhlten Adresse erstellt. Daher starten Sie bitte direkt
mit dem Text.

ACHTUNG! Aus technischen Griinden miissen alle Zeilenumbriiche mit zwei Backslashs eingegeben werden.
Dann wird der Zeilenumbruch auch im Dokument angezeigt.
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https://www.kalipzo.de/das-handbuch/stammdaten/adressen/kunden/#c1000180
https://www.kalipzo.de/das-handbuch/stammdaten/firma/textvorlagen-briefe/
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Lfd Nr.: 1 Datum: 29.11.2022 Adressnr: 0 Anrede drucken [J/N): Ja
Sachbearbeiter: Prof. Dr. Tilko Dietert Absender-Kostenst.: £s01 Nummer Textvorlage: 0
Betreff: | Betrefftext fiir den Brief N
Haupttext: |\Wie soeben besprochen, sende ich lhnen im Anhang die gewiinschten Dokumente. \\ A
‘L

Bei Fragen stehe ich lhnen geme zur Verfugung. \Y

Grubfomel: | mit freundlichen Griiben | Signatur: | Prof. Dr. Dietert |

Die GruRRformel sowie die Signatur wird mit den Daten aus der Firma vorbelegt, kann aber individuell
geandert werden.

Wenn der Text fertig ist, driicken Sie nun , um das PDF erstellen zu lassen.

Meniisystem 10 Testmandant SKR 03
Ihr Firmenlogo Im Eisenreich 23

GmbH 91710 K ALIPZOhausen
Tel.: 09831-619225

eigene@firma.de

Meniisystem 10 Testmandant SKR 03 , Im Eisenreich 23 , 91710 KALIPZOhausen

Firma

Xy

Sachbearbeiter Kundennummer Datum
Prof. Dr. Tilko Dietert 140008 29.11.2022

Betrefftext fiir den Brief

Sehr geehrte Damen und Herren,
Wie soeben besprochen, sende ich Thnen im Anhang die gewiinschten Dokumente.

Bei Fragen stehe ich Thnen gerne zur Verfiigung.

mit freundlichen Griifen

Prof. Dr. Dietert

Der erfasste Text wird hier tbernommen.

Die Ausgabe des Dokumentes erfolgt wie gewohnt. Siehe hierzu auch Ausgabe von Dokumenten.
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https://www.kalipzo.de/das-handbuch/stammdaten/firma/
https://www.kalipzo.de/das-handbuch/bedienkonzept/ausgabe-von-dokumenten/

