KALIPZ::
L1 [ A Textvorlagen erstellen

Betriebswirtschaftliche Software fiir
Handel - Handwerk « Gastronomie « Dienstleistungen

| Textvorlagen erstellen

Fir die Auftragsdokumente bietet KALIPZO die Mdoglichkeit, Textbausteine fir den Anfangs- und Schlusstext
zu hinterlegen.

Diese Bausteine kdnnen in das gewiinschte Dokument (ibernommen werden. Anderungen an den Texten
kénnen im Anschluss gemacht werden.

I Anlegen der Textvorlagen

Rufen Sie ]Auftrége/SchIUsseltabeIIen/TextvorIagen| auf.

Vorlagetexte Auftrége
Lfcl.Nr. Bezeichnung Anfangstext Schlugstext ~
-
MNeuen Textanlegen | Text bearbeiten | Textldschen ‘ Verlassen

Nun kdnnen Sie mittels des Buttons einen iNeuen Text anlegﬂl_l.

Mummer Textvarlage:

Geben Sie dazu eine Nummer fiir die Textvorlage ein. Es sind bis zu sechs-stellige Zahlen moglich.

Driicken Sie nun [Sgl{=ly.
F

Anfangstext; Wit danken fur lhren Auftrag, den wir mit der gréBten Sorgfalt erledigen werden. ~

Schlusstext: |Hier konnen Sie noch einen Schlusstext hinterlegen, der auf dem Dokument erscheinen wird, aufwelchem Sie ~
diese Textvorlage verwenden. |
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Nun kdnnen Sie die Bezeichnung eingeben. Diese erscheint nicht auf den Dokumenten, denn sie dient nur zur
Auffindbarkeit der Textvorlage.

Im Anfangstext und im Schlusstext erfassen Sie nun die gewiinschten Texte. Da hier die Taste [Sgl{=]g fiir
einen Zeilenumbruch zur Verfligung steht, gelangen Sie mittels zum nachsten Feld.

Mit |4 wird die Textvorlage gespeichert.

| Vorlagetexte Auftrage
Lfcl.Nr. Bezeichnung Anfangstext Schlugstext
10|Aufragsdank ir danken fir lhren Aufirag, den wir mit der groBten Sorgfalt erledigen werden. Hier kdnnen Sie noch einen Schlusstext hinterlegen. der aut

| Neuen Textanlegen | [ Textbearheiten | | Textischen | Verassen

Sie kdnnen nun jederzeit den Text bearbeiten. Wahlen Sie dazu EText bearbeiteni.
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Den Button Text l6schenj konnen Sie verwenden, wenn der Text nicht mehr bendtigt wird.

Die Textvorlage ist lediglich eine Kopiervorlage, die im Dokument gespeichert wird. Daher betreffen
nachtrigliche Anderungen an der Textvorlage auch keine Dokumente, die spater nochmals ausgegeben

werden.
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